      Практическая работа № 14.                                                            
Тема: Поиск документов по конкретному вопросу. Составление подборок документов.
Ц е л ь   р а б о т ы: получение навыка работы в справочно-правовой системе «КонсультантПлюс».                                   
Программные  средства:    СПС «Консультант плюс».

Задание . 	Найти документы по вопросам в «КонсультантПлюс». Составить подборку документов в «КонсультантПлюс»:

1. Открыть окно программы «КонсультантПлюс» и найти документы, пользуясь Карточкой поиска или Правовым навигатором.
2. Записать по шагам как находились все документы:
3. Найдите ставки ЕСН. Выпишите  последние.
4. Найдите и выпишите, когда производилось последнее пополнение банка данных СПС.
(Меню \ Документы …       или       Сервис \  Статистика … )
5. Постройте список документов, имеющих отношение к счёту-фактуре по авансовым платежам. Сколько документов по законодательству, дата последнего, объем этого документа (в Кб).
6. Увеличьте размер шрифта.
7. Откройте вкладку «История» (правее Карточки поиска), что за список документов перед вами?
8. Измените шрифт для печати:  Сервис \ Настройки \ … 
9. Определите величину прожиточного минимума (Последние значения в вашей версии СПС). 

Вопросы для защиты.
1.Назначение СПС.            
2.Уровни системы документов в РФ. 
3. Назовите все поля в Карточке поиска.

Порядок выполнения отчета по практической работе.
1. Открыть программы КонсультантПлюс .
2. Изучить представленные задания.
3. Выполнить задания, проанализировать результат. 
4. Сохраните файл в вашу личную папку. 
5. Выполнить отчет (Оформить на листе А4 со штампом отчет по практической работе).
6.Сохраненный файл прислать на эл. почту Lena_Danukova@Mail.ru или в  контакте (вступить в сообщество Математика и Информатика на страничке Шарафутдиновой Е.М. по ссылке  https://vk.com/public193953220). 
