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Общие вопросы организации практики.
Уважаемый студент!

Производственная практика является составной частью профессиональных модулей ПМ. 04 «Составление и использование бухгалтерской отчетности» и ПМ. 05 «Осуществление налогового учета и налогового планирования в организации» по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям). 

Требования к содержанию практики регламентированы:

· федеральным государственным образовательным стандартом среднего профессионального образования по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям);

· учебным планом специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям);

· рабочей программой ПМ. 04 «Составление и использование бухгалтерской отчетности» и ПМ. 05 «Осуществление налогового учета и налогового планирования в организации»;
· потребностями ведущих предприятий сферы материального производства;
· настоящими Методическими указаниями.
По профессиональным модулям ПМ. 04 «Составление и использование бухгалтерской отчетности» и ПМ. 05 «Осуществление налогового учета и налогового планирования в организации» учебным планом  предусмотрена производственная практика.

Производственная практика по профилю специальности направлена на формирование у Вас общих и профессиональных компетенций, приобретение практического опыта по виду профессиональной деятельности «Составление и использование бухгалтерской отчетности» и «Осуществление налогового учета и налогового планирования в организации». В рамках производственной  практики Вы получаете возможность освоить правила и этические нормы поведения специалистов бухгалтерского учета.

Прохождение практики повышает качество Вашей профессиональной подготовки, позволяет закрепить приобретаемые теоретические знания, способствует социально-психологической адаптации на местах будущей работы. 

Методические рекомендации, представленные Вашему вниманию, предназначены для того, чтобы помочь Вам подготовиться к эффективной деятельности в качестве бухгалтера. Выполнение заданий практики поможет Вам быстрее адаптироваться к условиям профессиональной деятельности.
Прохождение производственной  практики является обязательным условием обучения. 

Обращаем Ваше внимание, что студенты, не прошедшие практику, к экзамену (квалификационному) по профессиональному модулю не допускаются. Студенты, успешно прошедшие практику, получают «зачет» и допускаются к экзамену (квалификационному) по профессиональному модулю.

Настоящие методические рекомендации определяют цели и задачи, а также конкретное содержание заданий по практике, особенности организации и порядок прохождения производственной практики,  а также  содержат требования к подготовке отчета по практике и образцы оформления его различных разделов. Обращаем Ваше внимание, что внимательное изучение рекомендаций и консультирование у Вашего руководителя практики от колледжа поможет Вам без проблем получить оценку по практике.

Консультации по практике проводятся Вашим руководителем по графику, установленному на организационном собрании группы. Посещение этих консультаций позволит Вам наилучшим образом подготовить отчет.

Желаем Вам успехов!

ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ПРАКТИКИ

Производственная практика является составной частью программы подготовки специалистов среднего звена по специальности 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)» и имеет важное значение при формировании видов профессиональной деятельности:

Составление и использование бухгалтерской отчетности;

Осуществление налогового учета и налогового планирования в организации.
Производственная практика направлена на формирование у обучающихся общих и профессиональных компетенций, совершенствование практического опыта и реализуется в рамках модулей ПМ. 04 «Составление и использование бухгалтерской отчетности» и ПМ. 05 «Осуществление налогового учета и налогового планирования в организации».
Цели практики:

Получение практического опыта:

· составления бухгалтерской отчетности и использования ее для анализа финансового состояния организации;

· составления налоговых деклараций, отчетов по страховым взносам во внебюджетные фонды и формы статистической отчетности, входящие в бухгалтерскую отчетность, в установленные законодательством сроки;

· участия в счетной проверке бухгалтерской отчетности;

· анализа информации о финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности; 

· организации налогового учета;

· разработки и заполнения первичных учетных документов и регистров налогового учета;

· определения налоговой базы для расчета налогов и сборов, обязательных для уплаты;

· применения налоговых льгот в используемой системе налогообложения при исчислении величины налогов и сборов, обязательных для уплаты;
· проведения налоговое планирование деятельности организации.

Распределение бюджета времени

	Коды формируемых компетенций
	Наименование работы
	Кол-во часов
	Кол-во дней

	1
	2
	3
	4

	ОК 1- ОК 9
ПК 4.1-4.3
	МДК.04.01. Технология составления бухгалтерской отчетности
	36
	1

	ОК 1- ОК 9
ПК 4.4
	МДК.04.02.

Основы анализа бухгалтерской отчетности
	36
	1

	ОК 1- ОК 9
ПК 5.1-5.5
	МДК.05.01

Организация и планирование налоговой деятельности
	108
	3

	
	Итого:
	180
	5

	
	Итоговая аттестация: дифференцированный зачет
	
	



Обязанности руководителя практики от  предприятия
Ответственность за организацию и проведение практики в соответствии с договором об организации прохождения практики возлагается на руководителя подразделения, в котором студенты проходят практику. 
Руководитель практики от предприятия:

· знакомится с содержанием заданий на практику и способствует их выполнению на рабочем месте;

· знакомит практиканта с правилами внутреннего распорядка;

· предоставляет максимально возможную информацию,  необходимую для выполнения заданий практики;

· в случае необходимости вносит коррективы в содержание и процесс организации практики студентов;

· по окончании практики оценивает работу практиканта во время практики и дает характеристику, заполняет аттестационный лист-характеристику;

· вносит предложения по улучшению и совершенствованию проведения  практики перед руководством колледжа.

Обязанности руководителя практики от колледжа
· провести организационное собрание перед началом практики;
· установить связь с руководителем практики от организации;

· обеспечить контроль своевременного начала практики, прибытия и нормативов работы студентов на предприятии;

· посетить предприятие, в котором студент проходит практику, встретиться с руководителями базовых организаций с целью обеспечения качества прохождения практики студентами;
· обеспечить контроль соблюдения сроков практики и ее содержания;

· оказывать методическую помощь студентам при сборе материалов и выполнении отчетов;

· провести итоговый контроль отчета по практике в форме зачета с оценкой, которая выставляется руководителем практики на основании оценок со стороны куратора практики от предприятия, собеседования со студентом с учетом его личных наблюдений;
Основные обязанности студента в период прохождения практики

· своевременно прибыть на место практики;

· соблюдать внутренний распорядок, соответствующий действующим нормам трудового законодательства;

· выполнять требования охраны труда и режима рабочего дня, действующие в данной организации; 

· подчиняться действующим в организации правилам; 

· нести ответственность за выполняемую работу и ее результаты; 

· полностью выполнять виды работ, предусмотренные заданиями по практике; 

· ежедневно заполнять дневник практики;

· по окончании практики принести в колледж оформленный отчет, подготовленный в строгом соответствии с требованиями настоящих методических рекомендаций;

· защитить отчет по практике в установленные руководителем практики сроки. 

Дневник выполнения работ
	Дата
	Содержание работ
	Кол-во времени
	Подпись

руководителя

	
	ПМ.04. Составление и использование бухгалтерской отчетности
	72
	

	
	МДК.04.01. Технология составления бухгалтерской отчетности
	36
	

	
	Ознакомление с организацией финансовой службой предприятия, взаимосвязью финансовой службы с другими отделами организации, с обязанностями отдела в области финансово-кредитного планирования, контрольно-аналитической работы, обеспечения своевременных расчетов с поставщиками.
	4
	

	
	Уточнение оценки отражённых в бухгалтерском учёте активов и пассивов. Уточнение оценки имущества по неотфактурованным поставкам до даты представления бухгалтерской отчётности.
	6
	

	
	Проведение инвентаризации перед составлением годовой отчётности. Пересчёт в рубли на дату составления бухгалтерской отчётности активов и обязательств, стоимость которых выражена в иностранной валюте.
	6
	

	
	Отражение финансового результата деятельности организации:

- отражение доходов и расходов, относящихся к отчётному периоду, по которым отсутствуют первичные документы;

- закрытие субсчетов к счёту 90;

- закрытие субсчетов к счёту91;
	4
	

	
	Списание чистой прибыли (убытка отчётного года на счёт 84);

- сверка данных синтетического и аналитического учёта на дату составления бухгалтерской отчётности.
	4
	

	
	Заполнение бухгалтерского баланса
	
	

	
	Отчета о финансовых результатах
	4
	

	
	Отчета об изменении капитала. Отчета о движении денежных средств
	4
	

	
	Аудиторского заключения. Пояснительной записки.
	4
	

	
	МДК.04.02. Основы анализа бухгалтерской отчетности 
	36
	

	
	Оценка имущественного положения и источников финансирования средств организации
	4
	

	
	Анализ ликвидности баланса, платежеспособности и кредитоспособности организации.
	4
	

	
	Оценка финансовой устойчивости организации.
	4
	

	
	Анализ расходов организации, состава и структуры затрат, включаемых в себестоимость продукции.
	4
	

	
	Изучение методики прогнозирования выручки от реализации и других элементов выручки.
	2
	

	
	Анализ доходов организаций. Изучение методики планирования прибыли от реализации. Анализ прибыли от продажи продукции.
	4
	

	
	Ознакомление с организацией безналичных расчетов на предприятии; с порядком ведения кассовых операций. Оценка преимуществ и недостатков применяемых форм безналичных расчетов.
	4
	

	
	Анализ состава внеоборотных активов, их рентабельность.
	2
	

	
	Расчет показателей движения и использования основных средств. Ознакомление с общими принципами определения потребности в оборотных средствах на данном предприятии. Расчет совокупную потребность по оборотным средствам.
	4
	

	
	Выработка практических предложений по изменению деятельности организации, направленных на повышение ее кредитоспособности.
	4
	

	
	ПМ.05. Осуществление налогового учета и налогового планирования в организации
	108
	

	
	МДК.05.01 Организация и планирование налоговой деятельности
	108
	

	
	Организация налогового учета.
	6
	

	
	Учетная политика организации для целей налогообложения
	6
	

	
	Оформление первичных документов и регистров налогового учета
	6
	

	
	Налоговый учет объектов имущества
	6
	

	
	Налоговый учет  обязательств
	6
	

	
	Налоговый учет расходов на формирование резервов
	6
	

	
	Налоговый учет отдельных групп расходов
	6
	

	
	Определение налоговой базы для расчета налогов
	6
	

	
	Применение налоговых льгот при расчете величины налогов
	6
	

	
	Проведение расчетов налогов и сборов, обязательных для уплаты
	6
	

	
	Отчетность по налогам и сборам, обязательным для уплаты
	6
	

	
	Налоговое планирование деятельности организации
	6
	

	
	Оптимизация системы налогообложения  организации
	6
	

	
	Страховые взносы в государственные внебюджетные фонды
	6
	

	
	Страховые взносы на обязательное социальное страхование от несчастных случаев и профессиональных заболеваний
	6
	

	
	Основы для составления налоговых документов
	6
	

	
	Внутрифирменный налоговый контроль
	6
	

	
	Виды налоговых проверок
	6
	


Раздел 1. Характеристика предприятия
Задание 1. Исследовать организационно – правовую характеристику предприятия по следующим пунктам, перечисленным в таблице.
Таблица 1.

Учетная карта предприятия

	Полное наименование предприятия с указанием организационно – правовой формы
	

	Юридический адрес
	

	Номер регистрационного свидетельства
	

	Дата регистрации
	

	Место государственной регистрации
	

	Почтовый адрес
	

	Телефон предприятия
	

	Ф.И.О. руководителя предприятия
	

	Ф.И.О. главного бухгалтера
	

	Код ИНН
	

	Код ОКОНХ (отрасль)
	

	Код ОКДП (вид деятельности)
	

	Код ОКФС (форма собственности)
	

	Код ОКАТО (местонахождение)
	

	Код ОКОГУ (орган управления)
	

	Численность работников
	

	Закрепленная площадь
	

	Размер уставного капитала
	

	Доля государства в уставном капитале
	

	Принадлежность к категории крупных, средних экономически и социально – значимых (указать параметр)
	

	Направление
	

	Специализация
	

	Состояние городских, районных, внутрихозяйственных дорог к пунктам сбыта (реализации) продукции, работ, услуг.
	


Задание 2. Исследовать и заполнить таблицы № 2, 3, 4, 5.
Таблица 2.

Состав производственных подразделений предприятия

	Наименование участков, цехов, бригад подсобных и вспомогательных производств
	Наименование и 
специализация
	Закрепленная
 площадь
	Количество
 работников

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Таблица 3.

Основные показатели финансовой

деятельности предприятия за 20__год.

	№ п\п
	Показатели
	Сумма в руб.

	1
	Выручка от реализации продукции, товаров, работ, услуг
	

	2
	Себестоимость реализованной продукции, работ, товаров, услуг
	

	3
	Прибыль от реализации
	

	4
	Прочие внереализационные доходы
	

	5
	Прочие внереализационные расходы
	

	6
	Прибыль отчетного года (Бухгалтерская прибыль)
	

	7
	Налог на прибыль
	

	8
	Нераспределенная прибыль
	


Таблица 4.
Уплаченные налоги, иные платежи и сборы в бюджет за год и сведения о задолженности предприятия по уплате налогов (в руб.)

	№ п\п
	Показатели
	Начислено за год
	Уплачено за год
	Задолже-нность по уплате

	1
	Налог на добавленную стоимость (НДС)
	
	
	

	2
	Налог на прибыль организации
	
	
	

	3
	Земельный налог
	
	
	

	4
	Налог на доходы физических лиц (НДФЛ)
	
	
	

	5
	Налог на имущество организации
	
	
	

	6
	Транспортный налог
	
	
	

	7
	Налог на пользование недрами
	
	
	

	8
	Водный налог
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Таблица 5.
Результаты производственно-финансовой деятельности за год (в руб.)

	№
	Виды продукции, товаров, работ, услуг
	Выручка от реализации
	Полная себестоимость
	Результат
Прибыль  Убыток
	Рентабельность в %

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	
	
	


Изложить содержание показателей в таблицах   по следующим вопросам:

1. Прибыльно ли ваше предприятие, какие факторы влияют на финансовый результат?

2. На какие цели используется прибыль (нераспределенная – чистая)?

3. За счет каких источников покрыты убытки предприятия?

4. Наиболее прибыльная продукция, работы, услуги предприятия?

5. Выявите налоги, по которым имеется задолженность, подлежащая уплате в бюджет.

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Раздел 2. Бухгалтерский учет (работа в качестве дублера бухгалтера
 в бухгалтерии предприятия).
Задание 1. Знакомство с организацией бухгалтерского учета на предприятии.

1. Учетная политика предприятия (приложить см. п. 9 перечня документов);

2. Применяемая форма учета, краткая ее характеристика;
3. Распределение обязанностей между счетными работниками (приложить);
4. Порядок хранения и уничтожения первичных документов, учетных регистров.
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Учет расчетных операций.

Задание 2. Работа в качестве дублера бухгалтера по расчетным операциям.

1. Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками:

Изучить организацию учета по счету 60 (синтетического и аналитического)

Таблица 6.
	№
	Дата
	Операции
	Документ
	Форма оплаты
	Сумма в рублях
	 Дебет
	Кредит

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



Таблица 7.
2. Изучить организацию учета расчетов с бюджетом, счет 68.
Покажите примеры расчетов по налогам и сборам в бюджет.
	№
	Наименование
 платежей 
в бюджет
	налоговая
база
	Ставка %
	Источник
покрытия
	Срок представления расчета
	Срок уплаты
	Дебет
	Кредит

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Таблица 8.
3.Учет расчетов с разными дебиторами и кредиторами, счет 76.

Изложить организацию учета расчетов с дебиторами и кредиторами.

	№
	Наименование 
	Наименование  работ, услуг
	Документ
	Форма оплаты
	Сумма в рублях
	Дебет
	Кредит

	
	 Дебиторы
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	
	
	
	

	
	Кредиторы
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	
	
	
	



Состояние дебиторской и кредиторской задолженности за 20__год (в руб.)
Таблица 9.
	№
	Показатели
	Дебиторская
	Кредиторская

	1
	Остаток на начало года
	
	

	2
	Возникло обязательств
	
	

	3
	Погашено обязательств
	
	

	4
	Остаток на конец года
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Вывод:
Порядок начисления страховых взносов.
1. Категории работников, освобожденные от уплаты страховых взносов, их количество на предприятии.

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Укажите сумму штрафов и пеней по страховым взносам за _____ год 
3. Примеры, отражающие расчет по страховым взносам за _____ месяц 20__ года
Таблица 10.
	№
	                   Наименование
	Сумма в руб.
	Дебет
	Кредит

	1
	Сумма страховых взносов, подлежащих зачислению в страховые фонды:
	
	
	

	
	- в ПФР %
	
	
	

	
	- в ФСС %
	
	
	

	
	- в федеральный ФОМС %
	
	
	

	
	Всего страховых взносов 
	
	
	

	2
	Страховые взносы на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний %
	
	
	


Учет финансовых результатов

Задание 3.
Таблица 11.
Формирование сальдо счета «99»

«Прибыли и убытки» за 20__ год (по кварталам)

	Показатели
	Сумма, тыс. руб.

	
	По дебету
	По кредиту

	I. Обороты за 1-й квартал

Сальдо на 1 апреля (за квартал)
	
	

	II. Обороты с начала года (за полугодие)
Сальдо на 1 июля (за полугодие)
	
	

	III. Обороты за III квартал
Обороты с начала года (за 9 месяцев)

Сальдо на 1 октября (за 9 месяцев)
	
	

	IV. Обороты за 4-й квартал
Обороты с начала года (за год)

Сальдо на 1 января (за год)
	
	


Примечание: источник заполнения таблицы  – Главная книга по счету 99.

Раскрыть содержание показателей в таблице

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Таблица 12
Учет убытков на счете 84 за 20__год (в тыс. руб.)

	№
	Показатели
	Дебет 
	Кредит

	1
	Сальдо на начало отчетного года (нераспределенная прибыль)
	
	

	2
	Бухгалтерский убыток за отчетный год
	
	

	3
	Дебетовые суммы, учтенные на счетах использования прибыли и налоговая прибыль
	
	

	4
	Резервный капитал, направленный на покрытие убытков
	
	

	5
	Обороты за отчетный год
	
	

	6
	Сальдо на конец отчетного периода (непокрытый убыток)
	
	


Примечание: В графах «Дебет» и «Кредит» проставлять суммы без указания счетов.
Написать по таблице вывод, содержащий следующий текст: Убытки отчетного года, которые требуют покрытия, составили (из строки 4, графа «Дебет») _______ тыс. руб. На их покрытие направлены: резервный капитал (из строки 3, графа «Кредит») _______ тыс. руб.

Накопленная нераспределенная прибыль (сальдо на начало года по кредиту) _______ тыс. руб.

Остался непокрытый убыток (из строки 5, графа «дебет») _______ тыс. руб.

Бухгалтерская (финансовая) отчетность
Задание 4.
Изучить формы бухгалтерской (финансовой) отчетности и заполнить таблицу.
Таблица 13
	Формы отчетности
	Место
 предоставления
	Сроки
 предоставления

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Таблица 14
Информация о собственном капитале

за 20__ год в тыс. руб.

	№
	Показатели
	Остаток на начало года
	Поступило в отчетном
 году
	Выбыло (использовано) в отчетном году
	Остаток на конец года

	1
	Уставный капитал
	
	
	
	

	2
	Добавочный капитал
	
	
	
	

	3
	Резервный капитал
	
	
	
	

	4
	Целевое 
финансирование
	
	
	
	

	5
	Нераспределенная
 прибыль
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	
	



Таблица 15
Формирование нераспределенной прибыли

За 20__ год.

	№
	Показатели
	Дебет в тыс. руб.
	Кредит в тыс. руб.

	1
	Сальдо на начало года
	
	

	2
	Нераспределенная прибыль отчетного года
	
	

	3
	Отчисления в резервный капитал
	
	

	4
	Дивиденды
	
	

	5
	Другие отчисления и расходы
	
	

	6
	Оборот за отчетный год
	
	

	7
	Сальдо на конец отчетного периода
	
	

	
	Примечание: в графах «Дебет» и «Кредит» указываются только суммы
	
	


Таблица 16
Определите нераспределенную прибыль (развернутый расчет по схеме).

Схема формирования нераспределенной прибыли за 20__ год.

	№
	Показатели
	Сумма в тыс. руб.

	1
	Прибыль от продажи продукции, работ, услуг
	

	2
	Операционные доходы
	

	3
	Операционные расходы
	

	4
	Внереализационные доходы
	

	5
	Внереализационные расходы
	

	6
	Бухгалтерская прибыль (убыток)
	

	7
	Налог на прибыль
	

	8
	Нераспределенная прибыль
	



Таблица 17
Оценка финансового состояния предприятия за 20__ год 
по данным  «Бухгалтерского баланса» и  «Отчета о финансовых результатах»

	№
	Показатели
	На начало года
	На конец года
	Оптимальное значение

	1
	Коэффициент текущей ликвидности
	
	
	

	2
	Коэффициент абсолютной ликвидности
	
	
	

	3
	Коэффициент обеспеченности собственными оборотными средствами
	
	
	

	4
	Коэффициент финансовой устойчивости
	
	
	

	5
	Коэффициент восстановления платежеспособности
	
	
	

	6
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Вывод :

Самостоятельная работа на предприятии
Выводы и предложения _____________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Предложения практиканта по повышению уровня рентабельности ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Перечень первичных документов и учетных регистров, прилагаемых к

 отчету-дневнику по производственной практике (по профилю специальности)
1. Копию учетного регистра по счету 68, копию расчета НДС.
2.  Приложить расчет удержания по НДФЛ по двум конкретным работникам.
3. Учетный регистр по счету 91 (приложить копии документов).
4. Учетный регистр по счету 90 (приложить копии документов).
5. Учетный регистр по счету 99.
6.  Копии из Главной книги по счетам 90, 91, 99 за год.
7. Составить оборотный баланс на основании данных Главной книги за месяц.
8. Приложить копии форм бухгалтерской (финансовой) отчетности.
9. Приложить копию «Учетной политики предприятия».
10. Приложить копии расчетов налогов, уплачиваемых  предприятием.
11. Приложить копии налоговых деклараций.


Итоги
прохождения  производственной практики (по профилю специальности) 38.02.01  «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»

1. Студент (ка) ___________________________________________________________
прошел (а) практику ______________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Полнота и глубина содержания отчета – дневника, правильность выполнения расчетов, заполнения документов, соответствия прилагаемых материалов содержанию разделов, внешнее оформление отчета – дневника.
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Замечания преподавателя________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Общий итог практики _______________________________________________

Дата ________________________________________

Преподаватель   (руководитель практики) _______________________________

За время прохождения практики у обучающегося были сформированы компетенции
 (элементы компетенций)

	№
	Код и формулировка компетенций
	Показатели оценки результата
	Оценка

(да / нет)

	1. Общие компетенции

	1
	ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес
	Понимает значимость выбранной специальности в экономике страны

Знаком с квалификационной характеристикой будущей специальности

Планирует дальнейшее профессиональное развитие
	

	2
	ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество
	Использует Методические рекомендации при выполнении заданий по практике

Выполняет задания в соответствии с установленными сроками

Качество выполненных работ соответствует требованиям нормативно-правовых документов и локальных актов организации
	

	3
	ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность
	Адекватно анализирует рабочую ситуацию

Оценивает и корректирует собственную деятельность

Несет ответственность за качество выполненных должностных обязанностей
	

	4
	ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития
	Использует в работе различные источники информации: справочные материалы, положения, законы, в том числе Интернет ресурсы

Знаком с содержанием нормативных документов, регламентирующих профессиональную деятельность, в т.ч. с учетом  последних изменений
	

	5
	ОК 5. Владеть информационной культурой, анализировать и оценивать информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий
	Оформляет текстовые, графические, табличные работы в печатном варианте в соответствии с требованиями стандартов

Проводит анализ полученной информации

Представляет информацию в логической последовательности
	

	6
	ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями
	Соблюдает субординацию в отношениях с коллегами и руководством, адекватно выполняет роль в условиях групповой работы

При деловом общении грамотно использует деловую и профессиональную лексику
	

	7
	ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий
	Осуществление самоанализа и коррекции результатов собственной работы
	

	8
	ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации
	Стремится развивать личностные качества, необходимые в профессиональной деятельности

При выполнении производственных заданий развивает профессиональный кругозор
	

	9
	ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности
	Анализирует инновации в области экономики и бухгалтерского учета
	

	2. Профессиональные компетенции

	1
	ПК 4.1. Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации, определять результаты хозяйствен​ной деятельности за отчетный период
	Отражает нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации
	

	
	
	Определяет результаты хозяйственной деятельности за отчетный период
	

	2
	ПК 4.2. Составлять формы бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки
	Закрывает учетные бухгалтерские регистры
	

	
	
	Заполняет формы бухгалтерской отчетности 
	

	
	
	Знает сроки сдачи бухгалтерской отчетности
	

	
	
	Устанавливает идентичность показателей бухгалтерских отчетов
	

	3
	ПК 4.3. Составлять налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, отчеты во внебюджетные фонды по страховым взносам и формы статистической отчетности в установленные законодательством сроки
	Составляет налоговые декларации
	

	
	
	Составляет отчеты по страховым взносам во внебюджетные фонды
	

	
	
	Составляет формы статистической отчетности
	

	4
	ПК 4.4.  Проводить контроль и анализ информации об имуществе и финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности
	Составляет алгоритм анализа бухгалтерской отчетности
	

	
	
	Дает общую оценку структуры имущества организации и его источников по данным баланса
	

	
	
	Проводит анализ Бухгалтерского баланса
	

	
	
	Проводит анализ Отчета о прибылях и убытках
	

	
	
	Проводит анализ бухгалтерской отчетности  
	

	5
	ПК 5.1. Организовывать налоговый учет.
	Участвует в формулировании целей осуществления налогового учета;
Выполняет операции налогового учета в соответствии с особенностями организации;
Участвует в создании учетной политики  в соответствии с особенностями организации.
	

	6
	ПК 5.2. Разрабатывать и заполнять первичные учетные документы и регистры налогового учета.
	Заполняет  учетные формы и регистры в соответствии  с требованиями налогового учета;
Участвует в обосновании состава и структуры регистров налогового учета в соответствии с особенностями организации.
	

	7
	ПК 5.3. Проводить определение налоговой базы для расчета налогов и сборов, обязательных для уплаты.
	Определяет  элементов налогового учета в соответствии с Налоговым кодексом;
Обосновывает расчета налоговой базы в соответствии с целями оптимизации налогообложения организации.
	

	8
	ПК 5.4. Применять налоговые льготы в используемой системе налогообложения при исчислении величины налогов и сборов, обязательных для 

уплаты.
	Обосновывает выбор специальных систем налогообложения с целью минимизации налогов и сборов, обязательных для уплаты;
Определяет налоговые льготы в используемой системе налогообложения.
	

	9
	ПК 5.5. Проводить налоговое планирование деятельности организации.
	Выделяет стадии налогового планирования в соответствии с учетной политикой организации;
Обосновывает пределов налогового планирования.
	


Аттестационный лист по практике

ФИО _________________________________________________________________,

обучающийся(аяся) на 4 курсе по специальности СПО

38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»

успешно прошел(ла) производственную практику по профессиональному модулю

ПМ. 04 «Составление и использование бухгалтерской отчетности»

в объеме 72 часов  с «___»_____20__ г. по «___»_______20__ г.

в организации _____________________________________________________

наименование организации, юридический адрес
Виды и качество выполнения работ

	Виды и объем работ, выполненных обучающимся во время практики
	Качество выполнения работ в соответствии с технологией и (или) требованиями организации, в которой проходила практика

	ПК 4.1. Отражение нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественного и финансового положения организации, определение результатов хозяйствен​ной деятельности за отчетный период
	

	ПК 4.2. Составление форм бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки
	

	ПК 4.3. Составление налоговых деклараций по налогам и сборам в бюджет
	

	ПК 4.4.  Проведение анализа об имуществе и финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности
	


Характеристика учебной и профессиональной деятельности  обучающегося во время производственной практики_____________________________________________

__________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата «___»._______.20___ 


 Подпись руководителя практики 

___________________/ ФИО, должность

Подпись ответственного лица организации (базы практики)

___________________/ ФИО, должность


Аттестационный лист по практике

ФИО _________________________________________________________________,

обучающийся(аяся) на 4 курсе по специальности СПО

38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»

успешно прошел(ла) производственную практику по профессиональному модулю

ПМ. 05 «Осуществление налогового учета и налогового планирования в организации»

в объеме 108 часов  с «___»_____20__ г. по «___»_______20__ г.

в организации _____________________________________________________

наименование организации, юридический адрес
Виды и качество выполнения работ

	Виды и объем работ, выполненных обучающимся во время практики
	Качество выполнения работ в соответствии с технологией и (или) требованиями организации, в которой проходила практика

	ПК 5.1. Организовывает налоговый учет.
	

	ПК 5.2. Разрабатывает и заполняет первичные учетные документы и регистры налогового учета.
	

	ПК 5.3. Проводит определение налоговой базы для расчета налогов и сборов, обязательных для уплаты.
	

	ПК 5.4. Применяет налоговые льготы в используемой системе налогообложения при исчислении величины налогов и сборов, обязательных для 

уплаты.
	

	ПК 5.5. Проводит налоговое планирование деятельности организации.
	


Характеристика учебной и профессиональной деятельности  обучающегося во время производственной практики_____________________________________________

__________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата «___»._______.20___ 


 Подпись руководителя практики 

___________________/ ФИО, должность

Подпись ответственного лица организации (базы практики)

___________________/ ФИО, должность

Аттестационный лист по практике

ФИО _________________________________________________________________,

обучающийся(аяся) на 4 курсе по специальности СПО

38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»

успешно прошел(ла) производственную практику по профессиональному модулю

ПМ. 04 «Составление и использование бухгалтерской отчетности»

в объеме 72 часов  с «___»_____20__ г. по «___»_______20__ г.

в организации _____________________________________________________

наименование организации, юридический адрес
Виды и качество выполнения работ

	Виды и объем работ, выполненных обучающимся во время практики
	Качество выполнения работ в соответствии с технологией и (или) требованиями организации, в которой проходила практика

	ПК 4.1. Отражение нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественного и финансового положения организации, определение результатов хозяйствен​ной деятельности за отчетный период
	

	ПК 4.2. Составление форм бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки
	

	ПК 4.3. Составление налоговых деклараций по налогам и сборам в бюджет
	

	ПК 4.4.  Проведение анализа об имуществе и финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности
	


Характеристика учебной и профессиональной деятельности  обучающегося во время производственной практики_____________________________________________

__________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата «___»._______.20___ 


 Подпись руководителя практики 

___________________/ ФИО, должность

Подпись ответственного лица организации (базы практики)

___________________/ ФИО, должность


Аттестационный лист по практике

ФИО _________________________________________________________________,

обучающийся(аяся) на 4 курсе по специальности СПО

38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»

успешно прошел(ла) производственную практику по профессиональному модулю

ПМ. 05 «Осуществление налогового учета и налогового планирования в организации»

в объеме 108 часов  с «___»_____20__ г. по «___»_______20__ г.

в организации _____________________________________________________

наименование организации, юридический адрес
Виды и качество выполнения работ

	Виды и объем работ, выполненных обучающимся во время практики
	Качество выполнения работ в соответствии с технологией и (или) требованиями организации, в которой проходила практика

	ПК 5.1. Организовывает налоговый учет.
	

	ПК 5.2. Разрабатывает и заполняет первичные учетные документы и регистры налогового учета.
	

	ПК 5.3. Проводит определение налоговой базы для расчета налогов и сборов, обязательных для уплаты.
	

	ПК 5.4. Применяет налоговые льготы в используемой системе налогообложения при исчислении величины налогов и сборов, обязательных для 

уплаты.
	

	ПК 5.5. Проводит налоговое планирование деятельности организации.
	


Характеристика учебной и профессиональной деятельности  обучающегося во время производственной практики_____________________________________________

__________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата «___»._______.20___ 


 Подпись руководителя практики 

___________________/ ФИО, должность

Подпись ответственного лица организации (базы практики)

___________________/ ФИО, должность

Аттестационный лист по практике

ФИО _________________________________________________________________,

обучающийся(аяся) на 4 курсе по специальности СПО

38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»

успешно прошел(ла) производственную практику по профессиональному модулю
ПМ. 04 «Составление и использование бухгалтерской отчетности»
в объеме 72 часов  с «___»_____20__ г. по «___»_______20__ г.

в организации _____________________________________________________

наименование организации, юридический адрес
Виды и качество выполнения работ

	Виды и объем работ, выполненных обучающимся во время практики
	Качество выполнения работ в соответствии с технологией и (или) требованиями организации, в которой проходила практика

	ПК 4.1. Отражение нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественного и финансового положения организации, определение результатов хозяйствен​ной деятельности за отчетный период
	

	ПК 4.2. Составление форм бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки
	

	ПК 4.3. Составление налоговых деклараций по налогам и сборам в бюджет
	

	ПК 4.4.  Проведение анализа об имуществе и финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности
	


Характеристика учебной и профессиональной деятельности  обучающегося во время производственной практики_____________________________________________
__________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата «___»._______.20___ 


 Подпись руководителя практики 

___________________/ ФИО, должность

Подпись ответственного лица организации (базы практики)

___________________/ ФИО, должность


Аттестационный лист по практике

ФИО _________________________________________________________________,

обучающийся(аяся) на 4 курсе по специальности СПО

38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»

успешно прошел(ла) производственную практику по профессиональному модулю
ПМ. 05 «Осуществление налогового учета и налогового планирования в организации»

в объеме 108 часов  с «___»_____20__ г. по «___»_______20__ г.

в организации _____________________________________________________

наименование организации, юридический адрес
Виды и качество выполнения работ

	Виды и объем работ, выполненных обучающимся во время практики
	Качество выполнения работ в соответствии с технологией и (или) требованиями организации, в которой проходила практика

	ПК 5.1. Организовывает налоговый учет.
	

	ПК 5.2. Разрабатывает и заполняет первичные учетные документы и регистры налогового учета.
	

	ПК 5.3. Проводит определение налоговой базы для расчета налогов и сборов, обязательных для уплаты.
	

	ПК 5.4. Применяет налоговые льготы в используемой системе налогообложения при исчислении величины налогов и сборов, обязательных для 

уплаты.
	

	ПК 5.5. Проводит налоговое планирование деятельности организации.
	


Характеристика учебной и профессиональной деятельности  обучающегося во время производственной практики_____________________________________________

__________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата «___»._______.20___ 


 Подпись руководителя практики 

___________________/ ФИО, должность

Подпись ответственного лица организации (базы практики)
___________________/ ФИО, должность
Аттестационный лист по практике

ФИО _________________________________________________________________,

обучающийся(аяся) на 4 курсе по специальности СПО

38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»

успешно прошел(ла) производственную практику по профессиональному модулю
ПМ. 04 «Составление и использование бухгалтерской отчетности»

в объеме 72 часов  с «___»_____20__ г. по «___»_______20__ г.

в организации _____________________________________________________

наименование организации, юридический адрес
Виды и качество выполнения работ

	Виды и объем работ, выполненных обучающимся во время практики
	Качество выполнения работ в соответствии с требованиями организации, в которой проходила практика

	ПК 4.1. Отражение нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественного и финансового положения организации, определение результатов хозяйствен​ной деятельности за отчетный период
	

	ПК 4.2. Составление форм бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки
	

	ПК 4.3. Составление налоговых деклараций по налогам и сборам в бюджет
	

	ПК 4.4. Проведение анализа об имуществе и финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности
	


Характеристика учебной и профессиональной деятельности  обучающегося во время производственной практики_____________________________________________

__________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата «___»._______.20___ 


 Подпись руководителя практики 

___________________/ ФИО, должность

Подпись ответственного лица организации (базы практики)

___________________/ ФИО, должность


Аттестационный лист по практике

ФИО _________________________________________________________________,

обучающийся(аяся) на 4 курсе по специальности СПО

38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»

успешно прошел(ла) производственную практику по профессиональному модулю
ПМ. 05 «Осуществление налогового учета и налогового планирования в организации»

в объеме 108 часов  с «___»_____20__ г. по «___»_______20__ г.

в организации _____________________________________________________

наименование организации, юридический адрес
Виды и качество выполнения работ

	Виды и объем работ, выполненных обучающимся во время практики
	Качество выполнения работ в соответствии с технологией и (или) требованиями организации, в которой проходила практика

	ПК 5.1. Организация налогового учета.
	

	ПК 5.2. Разработка и заполнение первичных учетных документов и регистров налогового учета.
	

	ПК 5.3. Определение налоговой базы для расчета налогов и сборов, обязательных для уплаты.
	

	ПК 5.4. Применение налоговых льгот в используемой системе налогообложения при исчислении величины налогов и сборов, обязательных для уплаты.
	

	ПК 5.5. Организация налогового планирования деятельности организации.
	


Характеристика учебной и профессиональной деятельности  обучающегося во время производственной практики_____________________________________________

__________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата «___»._______.20___ 


 Подпись руководителя практики 

___________________/ ФИО, должность

Подпись ответственного лица организации (базы практики)
___________________/ ФИО, должность
37

