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1.  Общие положения 

1.1. Документы, образующиеся в процессе деятельности областного государственного 

бюджетного профессионального образовательного учреждения  «Ульяновский строительный кол-

ледж» (далее - колледж) и имеющие историческое, культурное, научное, социальное, экономиче-

ское и политическое значение, прошедшие экспертизу ценности, относятся к государственной части 

Архивного фонда Российской Федерации и подлежит  постоянному хранению в ОГБУ «Государ-

ственный архив Ульяновской области». До передачи на государственное хранение эти документы 

временно, в пределах, установленных Федеральным Законом «Об архивном деле в Российской Фе-

дерации» № 125-ФЗ от 22.10.2004 хранятся в архиве колледжа. 

1.2. Колледж обеспечивает сохранность, учет, отбор, упорядочение и использование до-

кументов Архивного фонда Российской Федерации, образующихся в его деятельности. В соответ-

ствии с Федеральным Законом «Об архивном деле в Российской Федерации» обеспечивает свое-

временную передачу этих документов на государственное хранение. Все работы, связанные с под-

готовкой, транспортировкой и передачей архивных документов, производятся силами и за счет кол-

леджа. За утрату и порчу документов Архивного фонда Российской Федерации должностные лица 

колледжа несут ответственность в соответствии с действующим законодательством. 

1.3. Ответственность за сохранность архивных документов возлагается на лицо, ответ-

ственное за архив. 

1.4. В своей работе сохранения документов колледж руководствуется Федеральным Зако-

ном «Об архивном деле в Российской Федерации», законодательными актами по архивному делу, 

приказами, распоряжениями вышестоящих организаций, директора колледжа, правилами и другими 

нормативно-методическими документами Федерального архивного агентства, методическими до-

кументами Министерства искусства и культурной политики Ульяновской области, ОГБУ «Государ-

ственный архив Ульяновской области» и настоящим положением. 

1.5. Организационно-методическое руководство за деятельностью архива и сохранности 

архивных документов колледжа осуществляет ОГБУ «Государственный архив Ульяновской обла-

сти». 

2. Состав документов архива 

В архив поступают: 

2.1. Законченные делопроизводством колледжа документы постоянного хранения, образо-

вавшиеся в деятельности структурных подразделений; документы временного (свыше 10 лет) срока 

хранения, необходимые в практической деятельности; документы по личному составу; 

2.2. Научно-справочный аппарат, раскрывающий состав и содержание хранящихся в архи-

ве документов. 

3. Задачи и функции архива 

3.1. Основными задачами архива являются: 

3.1.1. Комплектование документами, состав которых предусмотрен разделом 2 настоящего 

положения об архиве; 

3.1.2. Учет и обеспечение сохранности документов; 

3.1.3. Создание научно-справочного аппарата к документам архива; 

3.1.4. Использование документов, хранящихся в колледже; 

3.1.5. Подготовка и передача документов Архивного  фонда Российской Федерации на  гос-

ударственное хранение в соответствии со сроками и требованиями, установленными Федеральным 

Законом «Об архивном деле  в Российской Федерации»; 

3.2. В соответствии с возложенными на него задачами архив осуществляет следующие 

функции: 

3.2.1. Принимает через один год после завершения дел в делопроизводстве упорядоченные 

документы структурных подразделений колледжа; 

3.2.2. Учитывает т обеспечивает сохранность принятых в архив документов; 

3.2.3. Создает и поддерживает в аккуратном состоянии научно-справочный аппарат к доку-

ментам архива; 

3.2.4. Организует использование документов: 

- информационное обслуживание отделов колледжа; 
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