Практическая работа № 48
[bookmark: _GoBack]Дисциплина «Информационные технологии в ПД»
Тема: Защита практических работ. Оформление Содержания для отчёта согласно ГОСТу.
Цель работы: проверка навыка работы в текстовом редакторе. 
Оборудование и программное обеспечение: ОС Windows, текстовый редактор.  
Порядок выполнения работы
1. Открыть программу MS Word.
2. Изучить представленное задание (лист содержания).
3. Ввести лист содержания, используя таблицу:  10 столбцов 28 строк. Путём объединения ячеек воспроизведите лист Содержания по образцу. Увеличьте, где нужно, толщину линий в таблице. Вбейте названия практических работ, предусмотренных в данном семестре обучения, своё ФИО…
4. Сохраните документ в свою папку.
5. Подготовить ответы на контрольные вопросы.
7. Выполнить отчет и сохраненный файл прислать на эл. почту Lena_Danukova@Mail.ru  или в  контакте (вступить в сообщество Математика и Информатика на страничке Шарафутдиновой Е.М. по ссылке
https://vk.com/public193953220).

Контрольные вопросы:
1. Что такое текстовый редактор?
2. Что такое текстовый процессор?
3. Что такое редактирование?
4. Что такое форматирование?
5. Что такое символ и как их можно форматировать?
6. Как вставит таблицу в документ?
7. Какие виды выравнивания текста вы знаете?


	
№ п/п
	
Наименование и номер практической работы
	
Лист

	1
	№ 33. Создание таблицы финансовой сводки за неделю, построение диаграммы изменения финансового результата, фильтрация данных. (Задание 8.1, 8.2)
	1


	2
	№ 34. Заполнение ведомости учёта брака, расчёты, фильтрация данных, построение графика. Заполнение таблицы анализа продаж. (Задание 8.3, 8.4)
	2

	3
	№ 35. Определение заработной платы сотрудников фирмы. (Задание 11.3)
	3

	4
	№ 36. Минимизация фонда заработной платы фирмы. (Задание 12.1)
	4

	5
	№ 37.Составление плана выгодного производства. (Задание 12.2, доп.задание)
	5

	6
	№ 38. Создание презентации по шаблону.
	6

	7
	№ 39. Сбор информации и первоначальное оформление презентации по спец.дисциплине
	7

	8
	№ 40. Создание презентации по спец.дисциплине
	8

	9
	№ 41. Создание простейшей Базы данных
	9

	10
	№ 42. Работа в локальной сети.  
	10

	11
	№ 43. Работа в Интернет. Поиск информации.      
	11

	12
	№ 44. Работа в САПР AutoCAD2012
	12

	13
	№ 45. Создание контура детали в AutoCAD. Формирование простой модели. Простановка размеров. Самостоятельное создание произвольных объектов.
	13

	14
	№ 46. Выполнение доклада по теме: «Перспективы развития цементной промышленности»
	14

	15
	№ 47. Изучение интерфейса программы  MS Outlook Express  и MS Internet Explorer
	15

	16
	№ 48. Защита практических работ. Оформление папок с практическими работами, содержания.
	16

	17
	№ 49. Дифференцированный зачет
	17
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