Практическая работа № 16.                                                            
Тема: Сохранение результатов поиска документов. 
Создание собственных папок пользователя. 
Ц е л ь   р а б о т ы: закрепление навыка работы в СПС «КонсультантПлюс».                                  
Программные  средства:    СПС «Консультант плюс».
Задание .  Составить подборку документов в «КонсультантПлюс». Занести их в папку пользователя со своей фамилией.                      Записать по шагам как находились все документы:
1. Найти документы по практическому вопросу.
Рекомендации:         1. Если необходимо найти документы по конкретному правовому вопросу и при этом неизвестны точные реквизиты, нужно обратиться к Правовому навигатору.
2. В Правовом навигаторе набираем основные слова по данному вопросу, отмечаем необходимые группы понятий и ключевые понятия. Можно набирать слова полностью или как аббревиатуры.
3. Документ, найденный с помощью Правового навигатора, открывается непосредственно на нужном фрагменте (место отмечено точкой на полях).
 1) Необходимо определить порядок прохождения испытательного срока при приёме на работу, а также посмотреть разъяснения и комментарии специалистов по этому вопросу.
Пример: (На вкладке «Правовой навигатор» в строке набираем «Испытательный срок», отмечаем это же понятие и строим список документов)
2) Найти требования, предъявляемые к договору об оказании услуг по туристическому обслуживанию
3) Необходимо определить, может ли одна коммерческая организация подарить другой компьютер.
4)  Гражданке И. бабушка подарила свою квартиру. После того как гражданка И. вступила в брак, её муж отремонтировал квартиру за свои деньги. Является ли эта квартира собственностью только гражданки И., поскольку она была получена до заключения брака, или она является общей собственностью супругов? Брачный договор не заключался                                                                   .                                                                
- СОЗДАНИЕ  ПАПКИ:   Вкладка ПАПКИ \ Папки пользователя \ Иванов… \ Открыть
ПЕРЕИМЕНОВАНИЕ ПАПКИ: «Именовать», УДАЛЕНИЕ ПАПКИ: «Удалить»  
- ЗАНЕСЕНИЕ В ПАПКУ ДОКУМЕНТОВ: делить документы \ В папку \ Создать \ Папку \ Иванов…
Можно занести документы в папку, щелкнув правой кнопкой мыши, вызвав контекстное меню, занести в папку                                                                                                                                        _  .
2. Найти фрагмент документа, судебные решения и комментарии по применению конкретного положения документа.
1) Найти перечень обязательной информации о товарах (работах, услугах), которая 
должна передаваться потребителю, а также материалы судебной практики и комментарии специалистов, разъясняющие применение этой информации.
Решение: 	- Перейти на вкладку «Карточка  поиска»
		- Поле «Вид документа» - «ЗАКОН»
		- Поле «Название документа» - «Защита прав потребителей»
		- Строим список документов
		- Вкладка «Оглавление» - статья 10.   – Дополнительная информация («i») к статье 10.
6) Найти порядок одобрения акционерами крупной сделки, а также материалы судебной практики и комментарии специалистов, разъясняющие применение этого порядка.
7) Необходимо найти порядок государственной регистрации изменений, вносимых в учредительные документы юридического лица, а также материалы судебной практики и комментарии специалистов по применению этого порядка.
Рекомендации:         1. В системе КонсультантПлюс содержится большое количество судебных решений, материалов арбитражной практики, комментариев законодательства, аналитических статей и монографий, которые будут полезны в Вашей работе.	
2. В тексте документа нужный фрагмент можно найти с помощью клавиши «F7» или кнопки «Найти».
3. Через значок «i» на полях документа можно посмотреть дополнительную информацию по применению документа, в том числе консультации и статьи из изданий. С помощью яркого значка «i» можно найти дополнительную информацию к статье документа, с помощью бледного значка «i» - к фрагменту статьи
ВОПРОСЫ ДЛЯ ЗАЩИТЫ.
1.Какими значками в построенном списке документов обозначаются работающие редакции документов, когда документ утратил силу, редакция ещё не вступившая в силу.
2. Какую можно сделать сортировку в построенном списке документов (три вида), показать как и где.
3. Как создать свою папку и занести в неё документы.

Порядок выполнения отчета по практической работе.
1. Открыть программы КонсультантПлюс .
2. Изучить представленные задания.
3. Выполнить задания, проанализировать результат. 
4. Сохраните файл в вашу личную папку. 
5. Выполнить отчет (Оформить на листе А4 со штампом отчет по практической работе).
6.Сохраненный файл прислать на эл. почту Lena_Danukova@Mail.ru или в  контакте (вступить в сообщество Математика и Информатика на страничке Шарафутдиновой Е.М. по ссылке  https://vk.com/public193953220). 
