  Практическая работа № 15.                                                            
Тема: Работа с кодексами.  Получение справочной информации. 

Ц е л ь   р а б о т ы: закрепление навыка работы в СПС «КонсультантПлюс».       
                            
Программные  средства:    СПС «Консультант плюс».

Открыть окно программы «КонсультантПлюс» и найти документы, пользуясь Карточкой поиска или Справочной информацией.  
Записать по шагам как находились все документы.

Задание  1.        Найдите в статьях кодекса ответы на вопросы:
1) Необходимо определить, относится ли укус насекомого к несчастным случаям на производстве (пометить весь текст для печати, снять выделение, пометить часть нужного текста).
2) Найдите перечень видов административных наказаний.  (Сохранить в MS WORD этот перечень для дальнейшего редактирования и распечатки).
3) Гражданин Н. без уважительных причин опоздал на работу на 5 часов. Определите, имеет ли право работодатель расторгнуть с ним трудовой договор. (Определить и выписать сколько страниц в документе).

Рекомендации: 
1.Ориентируйтесь в кодексе с помощью оглавления.   
2. Быстро найти нужный фрагмент или статью в кодексе можно с помощью клавиши «F7» (или кнопки «Найти»).
Задание  2.       Нужно оперативно получить справочную информацию. 
Рекомендации:        
1. Наиболее востребованная информация справочного характера вынесена в специальный раздел.                                 2. В Справочной информации можно найти календарь бухгалтера, производственный календарь, формы отчётности, курсы иностранных валют, процентные ставки, расчётные индикаторы, информацию по налогам и пр.
4) Соседи залили Вашу квартиру и не желают возмещать причинённый при этом ущерб, размер которого составляет 30 000 рублей. Необходимо узнать размер государственной пошлины, которую надо уплатить при обращении в суд с иском к соседям.
Задание  3.     Найти документ по словам, которые встречаются в тексте.
Рекомендации:         
1.    В ситуации, когда известно только содержание документа, необходимо воспользоваться полем «Текст документа». Нужно набрать слова, которые наверняка встречаются в тексте документа, с окончаниями. Слова можно набирать в любой грамматической форме и любом порядке, которые удобны. Будут найдены все документы, в которых встречаются заданные слова.
2. Если мы находим большое количество документов, то можно уточнить запрос, заполнив другие поля Карточки поиска (например, «Дата», «Принявший орган» и пр.).

5) Некоторое время назад в нашей стране была введена система страхования вкладов граждан в банках. Нужно найти предельный размер возмещения по вкладу.
6) В последнее время были изменены правила ввоза в Российскую Федерацию валюты и ценных бумаг. Найдите документы, разъясняющие этот вопрос.
7) Выясните, распространяются ли акты законодательства о налогах и сборах на отношения, возникшие до их вступления в силу, то есть, имеют ли они обратную силу. 

ВОПРОСЫ ДЛЯ ЗАЩИТЫ.
1. Как сохранить нужную часть документа в MS WORD.  
2. Как набрать слова для поиска, чтобы они использовались только в одной грамматической форме.
3. Что нужно сделать, если найдено большое количество документов, т.е. сузить поле поиска.
4. Как определить количество страниц в открытом документе.
5. Как быстро перемещаться по документу в поиске нужных слов в нём, после открытия этого документа.
6. Какие три поля наиболее часто используются при поиске документов в Карточке поиска.    
Порядок выполнения отчета по практической работе.
1. Открыть программы КонсультантПлюс .
2. Изучить представленные задания.
3. Выполнить задания, проанализировать результат. 
4. Сохраните файл в вашу личную папку. 
5. Выполнить отчет (Оформить на листе А4 со штампом отчет по практической работе).
6.Сохраненный файл прислать на эл. почту Lena_Danukova@Mail.ru или в  контакте (вступить в сообщество Математика и Информатика на страничке Шарафутдиновой Е.М. по ссылке  https://vk.com/public193953220). 
