Практическая работа № 17.   
Дисциплина: Информационные технологии в профессиональной деятельности                                                         
Тема: Комплексная работа в системе «КонсультантПлюс». 
Цель   работы: закрепление полученного навыка работы в СПС «КонсультантПлюс».                           
Программные  средства:    СПС «Консультант плюс».
Задание.   Записать по шагам как находились все документы:
Найти, заполнить и распечатать форму  документа (фрагмент документа).
Рекомендации:         1. Разнообразные учредительные, организационные, внутренние документы, формы отчётности предприятий, типовые договора, контракты необходимо искать в разделе «Формы документов».            
2. При поиске форм документов используем те же принципы поиска, что и в разделе «Законодательство».  
3. Многие документы можно переносить в формат MS-Word и MS-Excel.
4.Существует возможность просто распечатать документ или необходимый фрагмент документа. 
1) Найти и распечатать права и обязанности педагога ДОУ  (Что такое ДОУ?).
2) Найти примерную форму типового договора об оформлении допуска к государственной тайне.
3) С какого возраста ребёнок может подать в суд на родителей при злоупотреблении родителей правами.
4) Найти и распечатать образцы примерных формулировок приказов и записей в трудовую книжку, связанных с вопросами приёма на работу.
ВОПРОСЫ ДЛЯ ЗАЩИТЫ  
1. Голубой значок   <i>  на полях документа (бледный), синий значок <i>  на полях документта (яркий).
2. Значок  голубой «ромбик»  на полях документа. 
3. Определение с.52 Папки документов, закладки.
4. Для чего нужны ссылки на другие документы.
Порядок выполнения отчета по практической работе.
1. Открыть программы КонсультантПлюс .
2. Изучить представленные задания.
3. Выполнить задания, проанализировать результат. 
4. Сохраните файл в вашу личную папку. 
5. Выполнить отчет (Оформить на листе А4 со штампом отчет по практической работе).
6.Сохраненный файл прислать на эл. почту Lena_Danukova@Mail.ru или в  контакте (вступить в сообщество Математика и Информатика на страничке Шарафутдиновой Е.М. по ссылке  https://vk.com/public193953220). 
